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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA MEODZIEZY
DEMORALIZACJA I/LLUB PRZESTEPCZOSCIA

Definicje:

a. demoralizacja — dopuszczenie si¢ czynu zabronionego, naruszanie zasad wspolzycia
spofecznego, uchylanie si¢ od obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki, uzywanie alkoholu,
srodkéw odurzajacych, substancji psychotropowych, ich prekursorow, srodkéw zastepczych
lub nowych substancji psychoaktywnych, zwanych dalej »substancja psychoaktywng”,
uprawianie nierzadu;

b. czyn zabroniony — zachowanie o znamionach okreslonych w ustawie karnej; czyn zabroniony
moze by¢ popelniony réwniez przez zaniechanie, np.: nieudzielenie pomocy ofierze, brak
reakcji na dokonywang kradziezy

¢. czyn karalny — czyn zabroniony rozumiany jest przez ustawe jako przestepstwo lub
przestgpstwo skarbowe albo wykroczenie lub wykroczenie skarbowe (np.: kradziez do kwoty
800 zt — wykroczenie; kradziez powyzej tej kwoty to juz jest przestepstwo); czyn karalny
popelniany jest wylgcznie poprzez umyslne dziatanie, np.: spowodowanie $mierci drugiego
czlowieka, kradziez, pobicie);

d. w literaturze definicja czynu zabronionego i czynu karalnego jest czgsto stosowana zamiennie;

¢. nieletni zagrozony demoralizacjg — osoba, ktéra ukoniczyla 10 r.z. jednak nie osiggnela wieku
pefnoletnosci, a dopuszcza si¢ czynu zabronionego, naruszajac zasady zycia spotecznego,
poprzez niewywigzywanie si¢ z obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki, uzywanie
alkoholu, srodkow odurzajacych, substancii psychotropowych, ich prekursoréw, srodkow
zastgpczych lub  nowych substancji psychoaktywnych, zwanych dalej ,,substancjg
psychoaktywna”, uprawianie nierzadu;

f. nieletni sprawca czynu karalnego — osoba dopuszczajaca sig czynu karalnego w wieku
pomiedzy 13,a 17 r.z.

W przypadku ujawnienia zagrozenia demoralizacjy niepelnoletniego wychowanka bursy
szkolnej nalezy:

poinformowac¢ rodzicow/opiekundéw prawnych o zaistniatej sytuacji;

poinformowa¢ dyrektora/wicedyrektora;

podja¢ wspdlne dziatania na rzecz dobra wychowanka;

kierujac si¢ przede wszystkim dobrem dziecka, dazy¢ do osiggniecia korzystnych zmian w jego
osobowosci i zachowaniu (zaniechanie negatywnego zachowania) oraz zmierzaé w miar¢ potrzeb
do prawidlowego spelniania przez rodzicéw lub opiekunéw ich obowigzkow wobec nieletniego
(zobowigza¢ rodzica/opiekuna do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem, w szczegolnych
przypadkach mozna zobowigza¢ rodzica/opiekuna do skierowania dziecka do placowki
specjalistyczne;j i udzial nieletniego w programie terapeutycznym);

w przypadku stwierdzenia istnienia okolicznosci $wiadczacych o demoralizacji nieletniego,
w szcezegolnosci dopuszezenie si¢ czynu zabronionego, naruszanie zasad wspolzycia spolecznego,
uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki, uzywanie alkoholu, $rodkow
odurzajacych, substancji psychoaktywnych, $rodkéw zastepczych lub nowych substancji
psychoaktywnych, uprawianie nierzadu, ma obowigzek przeciwdziataé temu, a przede wszystkim
zawiadomi¢ o tym, oprocz rodzicow/opiekundw, takze szkole, sad rodzinny, Policj¢ lub inny
wlasciwy organ,

sporzadzi¢ notatke shuzbowa.
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W przypadku popelnienia przez wychowanka bursy czynu karalnego nalezy:

poinformowa¢ o zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora bursy, ktéry ustala okolicznoici czynu
i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia Jub wyznacza do tego dyzurujgcego wychowawce;
powiadomi¢ rodzicéw/opiekunéw prawnych wychowanka o zaistniatej sytuacji oraz poinformowaé
ich o konsekwencjach takiego zachowania wynikajgcych ze statutu;

niezwlocznie zawiadomi¢ Policje Iub sad rodzinny;

zabezpieczy¢ ewentualne dowody/przedmioty pochodzace z przestepstwa i przekazaé Policji
dyrektor/wicedyrektor/wychowawca nie ma prawa przeprowadzaé¢ czynnosci zarezerwowanych dla
Policji (np. przestuchiwania, przeszukiwania);-

zwola¢ Zesp6t Wychowawczy celem ustalenia planu dziatai wychowawczych w stosunku do
danego wychowanka; w przypadku, gdy sprawcg jest nieletni- wychowanek placéwki dyrektor
decyduje, czy posiedzenie Zespolu Wychowawczego odbywa sie z udzialem rodzicéw/ prawnych
opiekunéw i wychowanka;

w przypadku niedostosowania si¢ do ustalen Zespolu Wychowawczego, wyciggnaé wobec
wychowanka dalsze konsekwencje regulaminowe,

wypelni¢ karte bursy, sporzadzié notatke stuzbows.

W postepowaniu z nieletnim bierze si¢ pod uwage wlasciwosci | warunki osobiste nieletniego,
w szczegélnoSci wiek, stan zdrowia, poziom rozwoju psychicznego i fizycznego, cechy
charakteru oraz sytuacj¢ rodzinng nieletniego, warunki wychowaweze i charakter
Srodowiska, przyczyny i stopiefi demoralizacji, w tym rodzaj czynu zabronionego, a takie
sposdb i okolicznosci jego popelnienia oraz rodzaj czynu karalnego, a takie sposéb
i okolicznoS$ci jego popelnienia.

W przypadkun, gdy nieletni wykazuje przejawy demoralizacji lub dopuscil sie czynu
karalnego na terenie placéwki dyrektor moze, za zgoda rodzicéw albo opiekuna nieletniego
oraz nieletniego, zastosowaé, jezeli jest to wystarczajace, §$rodek oddzialywania
wychowawczego w postaci pouczenia, ostrzeienia ustnego albo ostrzeienia na piSmie,
przeproszenia pokrzywdzonego, przywrécenia stanu poprzedniego ' lub wykonania
okreslonych prac porzadkowych na rzecz szkoly. Zastosowanie $rodka oddzialywania
wychowawczego nie wylgcza zastosowania kary okreSlonej w statucie szkoly.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTEPOWANIA ZACHOWAN
AGRESYWNYCH W BURSIE — AGRESJA FIZYCZNA

Kazdy pracownik bursy, ktory zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostal o nim
poinformowany, jest zobowigzany do przerwania takiego zachowania. W sposob stanowczy
izdecydowany nalezy przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza sie zgody na takie
zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, glosno, stanowczo, uzywaé krotkich komunikatéw. W razie
potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy wychowankami.

. Nalezy powiadomi¢ o incydencie dyrektora/wicedyrektora placowki oraz rodzicow uczestnikéw
zajscia.
W przypadku zagrozenia zycia (gdy osoba jest nieprzytomna) wychowawca badZ inny pracownik
wzywa natychmiast karetkg pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.
Rodzice/opiekunowie prawni podejmujg decyzj¢ o dalszym leczeniu.
Rodzice/opiekunowie prawni sprawcy agresji zostaja poinformowani o konsekwencjach takiego
zachowania wynikajacych ze statutu.
Wychowawca wypetnia kartg bursy, sporzadza notatke stuzbowsa z zajécia.
W przypadku przeprowadzenia przez agresora kolejnych atakéw z widocznymi skutkami pobicia
— bursa kieruje sprawe na policje, od ktorej postepowania zaleza dalsze losy sprawcy przemocy.
W sytuacjach tego wymagajacych, dyrektor/wicedyrektor placéwki zwoluje  Zespot
Wychowawczy celem ustalenia planu dziatan wychowawczych w stosunku do wychowanka.
Dyrektor placowki decyduje, czy posiedzenie Zespolu Wychowawczego odbywa si¢ z udzialem
rodzicow/ prawnych opiekundéw i wychowanka.
W przypadku niedostosowania si¢ do ustalen Zespolu Wychowawczego, wobec wychowanka
wyciaga si¢ dalsze konsekwencje regulaminowe.
Psycholog udziela wsparcia ofierze przemocy, wskazuje, jak nalezy radzié¢ sobie w podobnych
sytuacjach.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTEPOWANIA ZACHOWAN
AGRESYWNYCH W BURSIE — AGRESJA SLOWNA

. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska.

Nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz psychologa o zdarzeniu.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z wychowankami majacg na celu wyjasnienie okolicznosci
zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i sprawcg nalezy prowadzi¢ osobno. W rozmowie ze sprawca
wychowawca ustala formg zados¢uczynienia (przeproszenie poszkodowanego).

Wychowawca o zaistnialym zdarzeniu informuje rodzicoéw/opiekunéw prawnych uczestnikow
zdarzenia.

. Wobec wychowanka przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
regulaminowe.

Psycholog/wychowawca udziela ofierze wsparcia, wskazuje, jak nalezy sobie radzi¢ w podobnych
sytuacjach.

Wychowawca w porozumieniu z psychologiem podejmuje dziatania ukierunkowane na eliminacje
zachowan niepozadanych z jednej strony i wzmacnianie czynnikoéw chronigcych przed
zagrozeniami (integracja, rozwijanie zainteresowai, poprawa samooceny i rozwijanie empatii).
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC WYCHOWANKA
BEDACEGO OFIARA CZYNU KARALNEGO

W przypadku poszkodowania nalezy udzieli¢ ofierze pierwszej pomocy przedmedycznej lub
wezwac pogotowie ratunkowe, gdy stan zdrowia jest powazny.

Powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora bursy.

Poinformowa¢ rodzicow/opiekunéw prawnych — ofiary czynu karalnego.

Powiadomi¢ Policje szczegdlnie w przypadku, kiedy istnieje konieczno$é profesjonalnego
zabezpieczenia s$ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci iewentualnych $wiadkéw
zdarzenia.

Przeprowadzi¢ rozmowe wspierajaca wychowanka i zapewni¢ mu poczucie bezpieczenstwa.

Wypetnia kart¢ bursy, sporzadzi¢ notatke stuzbowa.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA U WYCHOWANKA

I

MYSLI SAMOBOJCZYCH LUB PODJECIA PRZEZ WYCHOWANKA PROBY
SAMOBOJCZEJ NA TERENIE PLACOWKI

Post¢gpowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u  wychowanka czynnikéw

wskazujacych na ryzyko zachowan samobéjczych.

Wezesne sygnaly ostrzegawcze:

O

wycofywanie si¢ z kontaktow z rodzing i przyjaciétmi, odwracanie si¢ od nich,
zainteresowanie lub wrecz zaabsorbowanie $miercia,

wyrazne zmiany osobowosci 1 nastroju,

trudnosci z koncentracja,

trudnosci w szkole; obnizenie jakosci pracy i ocen,

zmiana dotychczasowych zwyczajow dotyczacych jedzenia i snu (utrata apetytu lub objadanie sie,
bezsennos¢ lub nadmierna senno$é),

utrata zainteresowania rozrywkami,

czgste uskarzanie si¢ na fizyczne dolegliwosci, przewaznie powigzane z emocjami, jak bole
glowy, bole zotadka lub uczucie zmeczenia,

nieustanne znudzenie,

utrata zainteresowan dla rzeczy i spraw, o ktére dotychczas miody czlowiek si¢ troszczyl (np.
zaniechanie dbatosci o wyglad).

wysokim ryzyku zachowan samobdjczych §wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej jednego

z ponizszych czynnikow:

mowienie o poczuciu beznadziejnodci, bezradnosci, braku nadziei, braku wyjscia lub wlasnej
bezwartosciowosci,

mowienie wprost lub posrednio o samobéjstwie lub o jego planowaniu,

wypowiadanie komunikatow typu: ,,Jestem niczym”, , Nie warto si¢ mng zajmowac”, ,,Chciatbym
umrze¢”, Zamierzam si¢ zabi¢”, ,Nie powinienem si¢ urodzi¢”,

wypowiadanie co jaki$ czas komunikatéw typu: ,Niedlugo przestang by¢ dla ciebie problemem”,
»10 nie ma znaczenia”, ,,To juz na nic sie nie zda” lub ,,Juz si¢ nie zobaczymy”,

pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,

pozbywanie si¢ osobistych i cennych przedmiotow,

unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,
odrzucanie pomocy, poczucie, ze udzielenie pomocy jest juz niemozliwe,
zaniechanie zaje¢, ktore dotychezas sprawialy uczniowi przyjemnosé,
odrzucanie otrzymywanych pochwat lub nagréd,

przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan dla
danego wychowanka,

wzrost impulsywnosci: nagle impulsywne dziatania, jak akty agresji 1 przemocy, zachowania
buntownicze lub ucieczkowe (wynikajace z ogromnego napigcia emocjonalnego); nagle ekscesy
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alkoholowe lub narkotykowe (bedace préba ,,znieczulenia si¢ w cierpieniu” lub forma wotania
0 pomoc),

nagle przejscie z depresji do stanu pogody i zadowolenia. Zwykle oznacza to, ze wychowanek, po
okresie walki wewngtrznej, podjat juz decyzje o ucieczce od problemdw i zakonczeniu swego
zycia,

przejawianie innych zachowan ryzykownych np. okaleczanie sig,

przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.,

podejmowanie w przesztosci prob samobgjczych,

fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popelnily samobdjstwo.

Jezeli wychowawcy czy kolezanki/koledzy podejizewaja, ze wychowanek moze znajdowaé sie
w grupie ryzyka lub zaobserwowali u wychowanka wymienione wyzej sygnaly/objawy, Zespdl
Wychowawczy powinien opracowal plan dzialania. Kilka utrzymujgcych sic objawow $wiadczy
~ opowaznym kryzysie afektywnym z wysokim ryzykiem samobdjstwa wymagajgcym pilnej
interwencji specjalistow, niekiedy takze farmakologiczne;.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca. psycholog podeimuia odpowiednie dzialania
interwencyjne:

II

jednoznacznie ustalajg, ktére z w/w sygnatéw wystepuja u wychowanka;

przeprowadzaja analize sytuacji szkolnej i rodzinnej wychowanka w celu wstepnego ustalenia
Przyczyn,

kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyny zmian w zachowaniu dziecka, przekazujg
informacje o zagrozeniu rodzicom; przeprowadzaja wywiad z rodzicami;

jezeli wspdlne ustalenia potwierdzaja obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana jest
dyrektorowi/wicedyrektorowi bursy;

dyrektor/wicedyrektor bursy, wychowawca ustalajg z rodzicami zasady wspdlnego dzialania, np.
proponujg objecie wychowanka pomoca na terenie bursy i/lub wskazuja koniecznos¢ konsultacji
specjalistycznych poza placdwka.

Postepowanie w przypadku powzi¢cia informacji, Ze wychowanek zamierza podjaé/podjal

prébe samobéjczy

1. Wychowawca, ktory otrzymal informacje o prébie samobdjcze] wychowanka lub zamiarze
* popelnienie samobdjstwa natychmiast pojawia si¢ na miejscu zdarzenia:

udziela pierwszej pomocy,

zabezpiecza przedmioty majgce postuzy¢ probie samobdjstwa,

nie pozostawia wychowanka samego,

wychowawca wzywa pogotowie informujac o zaistnialej sytuacii,
zabezpiecza teren przed osobami niepozgdanymi,

powiadamia rodzicow wychowanka oraz dyrektora/wicedyrektora placowki,
jezeli jest to mozliwe, przeprowadza wychowanka w bezpieczne miejsce.

2. Wychowawca lub dyrektor placowki wzywa policje w sytuacji zaistnialej préby samobdjczej oraz
powiadamia kuratorium oswiaty.




3. Wychowawca wypelnia karte zdarzenia i sporzadza szczegolowa notatkg z przebiegu catego
zdarzenia.

II1 Post¢epowanie w przypadku $mierci samobdjczej wychowanka:

w przypadku $mierci wychowanka w wyniku samobdjstwa dyrektor informuje o zaistniale]
sytuacji organ prowadzacy i Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty;

dyrektor powoluje zespol kryzysowy w skiad ktorego wchodzg: psycholog, dyrektor/wicedyrektor
oraz dwoch wychowawcow;

zespdl  kryzysowy przygotowuje informacje, ktore majg zosta¢ przekazane rodzicom,
pracownikom i wychowankom;

zorganizowane sg spotkania dla poszezegolnych grup: wychowawcdw i pracownikow bursy,
rodzicoOw oraz wychowankow;

psycholog / wychowawcy lub osoby do tego wyznaczone udzielajg pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym mieszkankom bursy (przede wszystkim grupie wychowawczej 1 bliskim
znajomym wychowanka).

do ewentualnego kontaktu z mediami dyrektor wyznacza rzecznika bursy, ktory przedstawia

obiektywne fakty zwigzane ze $mierciy samobdjcza wychowanka, jak i z dzialaniami
interwencyjnymi podjetymi przez burse.

Jesli wychowanek popelni samobéjstwo nalezy pamigtaé o kilku zasadach:

wszystkie dziatania powinny byé przeprowadzone najszybciej jak to mozliwe (najwazniejsze sg
pierwsze 3 dni po zdarzeniu),

kolezanki/koledzy, personel, rodzice oraz szkota powinni by¢ poinformowani o wydarzeniu;
komunikat ma byé ograniczony do niezbednego minimum (nie opisujemy metody i miejsca, ale
podkreslamy, Ze jest to skutek interakcji wielu czynnikéw),

w czasie dyskusji, rozméw nie mozna dopusci¢ do gloryfikowania tego typu zachowan oraz do
idealizacji osoby samobéjcy, kladziemy nacisk na konsekwencje smierci dla pozostalych oséb
(trudne emocje i sposoby ich przezywania) oraz dostepne formy pomocy (w bursie i poza nig),

w czasie spotkan z milodziezg nalezy rowniez stworzy¢ mozliwos¢ do przepracowania emocji
zwigzanych z tym wydarzeniem; wychowankowie powinny uzyskaé informacje o miejscach,
w ktdrych uzyskalyby pomoc w czasie kryzysu oraz numery telefonow zaufania,

nie nalezy organizowaé uroczystosci o charakterze wspominkowym, ani apeli, na ktérych
informowano by o zdarzeniu; wychowankowie powinni zosta¢ poinformowani w malych grupach
przez wychowawcow do tego przygotowanych przez zespot kryzysowy,

nalezy stworzy¢ wychowankom mozliwosei uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych
uwzgledniajac potrzeby rodziny zmartego,

o samobédjstwic lub usitowaniu popelnienia moze dojé¢ do zjawiska zakazania si¢ samobdjstwem
(tzw. Efekt Wertera); nalezy zidentyfikowaé wszystkie wychowanki o zlym stanie emocjonalnym
lub ze sklonnosciami samobdjezymi 1 otoczy¢ je wickszg opieka 1 wsparciem.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W STOSUNKU DO WYCHOWANKA PALACEGO
PAPIEROSY, E-PAPIEROSY, NOWATORSKIE WYROBY TYTONIOWE NA TERENIE
PLACOWKI LUB POZA NIA

1. W przypadku stwierdzenia faktu palenia przez wychowanka papieroséw/e-papieroséw/innych
wyrobow tytoniowych na terenie placowki, wychowawca:

a) upomina wychowanka nieletniego/pelnoletniego podczas indywidualnej rozmowy oraz
informuje o konsekwencjach ztamania regulaminu,

b) zawiadamia niezwlocznie rodzicow,

c¢) informuje dyrektora/wicedyrektora,

d) wspllnie z rodzicami lub petnoletnim wychowankiem podejmuje plan oddziatywan
wychowawczych  (pogadanki  terapeutyczne, opracowanie indywidualnej pracy
z wychowankiem).

2. W przypadku osoby maloletniej dyrektor moze, za zgodg rodzicow, opickuna nieletniego oraz
samego nieletniego, zastosowaé, jezeli jest to wystarczajace, S$rodek oddzialywania
wychowawczego w postaci pouczenia, ostrzezenia ustnego albo ostrzezenia na pismie lub
wykonania okreslonych prac porzadkowych na rzecz bursy. Odmowa wspdlpracy ze strony
rodzicow z placowka wiaze si¢ z pisemnym powiadomieniem o zagrozeniu demoralizacjg
maloletniego sad rodzinny lub policje oraz pomoc spoteczna.

3. Zastosowanie $rodka oddzialywania wychowawczego wobec maloletniegco wychowanka nie
wylacza zastosowania kary okreslone] w statucie bursy.

4. W przypadku stwierdzenia faktu palenia przez wychowanka papierosoéw/e-papierosdéw/innych
wyrobow tytoniowych poza placéwka, wychowawca:

a) zada natychmiastowego zaprzestania palenia,
b) upomina wychowanka nieletniego/petnoletniego podczas indywidualnej rozmowy,
¢) zawiadamia rodzicow.

5. Niezaleznie od stosowanej przez burs¢ procedury, wychowankowie palgce na terenie placowki
i w jej otoczeniu moga, zgodnie z Ustawa z dnia 9 listopada 1995r. o ochronie zdrowia przed
nastgpstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz.U. 2024 poz. 1162) zosta¢ ukarani
mandatem karnym przez funkcjonariuszy Policji / Strazy Miejskiej. Otrzymanie mandatu karnego

nie wstrzymuje procedury obowiazujacej w placowce.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA W BURSIE
SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH ORAZ W PRZYPADKU SPOZYWANIA PRZEZ,

WYCHOWANKA SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH NA TERENIE PLACOWKI

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie placowki, nalezy:

zachowac szczegolne $rodki ostroznosci,

zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostepem do niej wychowankéw oraz jej ewentualnym
Zniszczeniem,

powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora,

zawiadomi¢ policje,

ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo nalezy znaleziona substancja,

przekazac policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistnialej sytuacji.

W przypadku podejrzenia wychowanki o posiadanie $srodkéw odurzajacych nalezy:

odizolowa¢ wychowanka od pozostatych wychowankéw,

ze wzgleddéw bezpieczenstwa nie pozostawia¢ wychowanka bez opieki,

powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora,

zawiadomic¢ policje,

w obecnosci innego wychowawcy/psychologa/innej osoby petnoletniej nakaza¢ wychowankowi
przekazanie posiadanej substancji i/lub poprosié¢ o pokazanie zawartosci plecaka oraz kieszeni,
ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang
substancja,

wychowawca nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani
plecakow/toreb wychowankdéw — jest to czynnosé zastrzezona wylacznie dla policji,
powiadomi¢ rodzicow/opiekunow prawnych wychowanka o zdarzeniu, poinformowac ich
0 obowigzujgcychw placéwee procedurach, udzieli¢ wsparcia,

przeprowadzi¢ z wychowankiem rozmowe o zlamaniu obowiazujacego regulaminu,
poinformowac¢ o konsekwencjach, a nastepnie objaé wychowanka dziataniami profilaktycznymi.

3. W przypadku rozpoznania u wychowanka stanu odurzenia alkoholem, narkotykami (w tym

a)

b)
©)
d)
€)

»dopalaczami”) nalezy:

odizolowa¢ wychowanka od pozostalych wychowankéw oraz monitorowaé jego stan zdrowia
(w razie potrzeby wezwaé pogotowie),

ze wzgledow bezpieczefistwa nie pozostawiaé wychowanka samego,

powiadomi¢ policje oraz pogotowie (w przypadku nicletniej),

powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora o zaistnialej sytuacii,

powiadomi¢ rodzicow wychowanka, poinformowaé o obowigzujacej w bursie procedurze
postgpowania na wypadek odurzenia alkoholem/innymi substancjami psychoaktywnymi,
udzieli¢ wsparcia,

przekaza¢ wychowanka pod opicke psychologa, objaé go dzialaniami profilaktycznymi.



4.

a)
b)

W przypadku potwierdzonej informacji o spozywaniu przez wychowanka napojow
energetycznych na terenie placéwki nalezy:

zawiadomic¢ rodzicow,
przeprowadzié z wychowankiem rozmowg o zlamaniu  obowigzujacego regulaminu,
poinformowaé o konsekwencjach, a nastgpnie obja¢ wychowanka dziataniami profilaktycznymi.

Wobec osoby maloletniej dyrektor moze, za zgodg rodzicéw, opiekuna nieletniego oraz samego
nieletniego, zastosowaé, jezeli jest to wystarczajace, Srodek oddziatywania wychowawczego
w postaci pouczenia, ostrzezenia ustnego albo ostrzezenia na pismie lub wykonania okreslonych
prac porzadkowych na rzecz bursy. Odmowa wspblpracy ze strony rodzicéw z placéwka wigze sig
z pisemnym powiadomieniem o zagrozeniu demoralizacjg matoletniego sad rodzinny oraz pomoc
spoleczna.

W kazdym z wyzej wymienionych przypadkéw wobec wychowanka nieletniego/pelnoletniego
zostana podiete odpowiednie _dzialania statutowe. Zastosowanie $rodka oddzialywania
wychowawczego wobec wychowanka maloletniego nie wylacza zastosowania kary okreslonej
w statucie bursy.
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10.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA KRADZIEZY
LUB WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Wychowawca bezzwlocznie powiadamia dyrektora/wicedyrektora i wstepnie ustala okolicznosei
czynu oraz ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

Wychowawca zada, aby podejrzewany o kradziez wychowanek pokazal, w obecnosci innego
pracownika bursy, zawarto$¢ torby, kieszeni we wlasnej odziezy oraz innych miejsc zwigzanych
ze sprawg lub przekazal skradziong rzecz.

Pracownik bursy nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy,
plecaka, innych rzeczy zwiazanych ze sprawa — moze to zrobi¢ tylko policja.

Wychowawca zabezpiecza dowody, tj. wartosciowe przedmioty pochodzace z kradziezy lub
wymuszenia i powiadamia policje. W przypadku wezwania policji przekazuje dowody.

Jezeli skradzione rzeczy majg wartosé¢ ponizej 800 zt., trafiaja one z powrotem do wlasciciela,
a wobec sprawcy kradziezy stosuje si¢ konsekwencje okreslone w regulaminie.

Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy o zdarzeniu, informuje ich
o konsekwencjach takiego zachowania wynikajacych z regulaminu.

Wychowawca wypetnia kart¢ bursy, sporzadza notatke.

W sytuacji, gdy to nieletni dopuscit sie czynu karalnego na terenie bursy dyrektor
moze dodatkowo,za zgoda rodzicow albo opiekuna nieletniego oraz
nieletniego, zastosowac, jezeli jest to wystarczajgce, Srodek oddziatywania

wychowawczego w postaci:

» pouczenia,

« ostrzezenia ustnego albo ostrzezenia na pismie,

» przeproszenia pokrzywdzonego,

e przywrécenia stanu poprzedniego,

« wykonania okreslonych prac porzgdkowych na rzecz bursy.

Zastosowanie $rodka oddziatywania wychowawczego nie wytgczy zastosowania
kary okreslonej w statucie bursy.

W sytuacjach tego wymagajacych, dyrektor/wicedyrektor placowki zwoluje Zespol
Wychowawczy celem ustalenia planu dziatan wychowawczych w stosunku do wychowanka —
sprawcy kradziezy. Dyrektor placowki decyduje, czy posiedzenie Zespolu Wychowawczego
odbywa si¢ z udzialem rodzicow/prawnych opiekundw i sprawcy. Nalezy sporzadzi¢ notatke
z tej rozmowy i zapewni¢ opieke psychologa.

W przypadku niedostosowania si¢ do ustalen Zespolu Wychowawczego, wobec wychowanka
wyciaga sie kolejne konsekwencje regulaminowe.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA GWARANTUJACA POSZKODOWANEMU
W WYPADKU NA TERENIE BURSY WYCHOWANKOWI NALEZYTA OPIEKE
INIEZBEDNA POMOC

(Wypadek jest to nagle zdarzenie wywolane przyczyng zewngtrzng, powodujgce uraz lub
Smier¢, ktére nastapilo na terenie placowki lub poza jej terenem - w trakcie wycieczki lub
wyjscia pod opieka wychowawcy)

W czasie zaje¢ wychowawezych pelng odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie wychowankow ponosi
wychowawca. Przed rozpoczeciem zajeé prowadzgcy ma obowigzek sprawdzic, czy sprzet
sportowy, urzgdzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narz¢dzia wykorzystywane w czasie
zaj¢c, a takze pomieszczenia uzytku 0golnego, nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia, wychowawca lub inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa
z nich korzysta¢ w pracy z wychowankiem.

Udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej

Pracownik, ktéry otrzymat wiadomosé o wypadku wychowanka, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opicke, w szczegodlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna, a w miare
mozliwosci udzielajac pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego pracownika. Jej nieudzielenie, szczegOlnie przez osobe
odpowiedzialng za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg karna.

Gdy do wypadku dochodzi podczas zaj¢¢, wychowawca przerywa je, wyprowadzajgc
wychowankoéw z miejsca zagrozenia — jezeli warunki w miejscu, w ktérym prowadzone sg zajecia,
stwarzajg nadal zagrozenie dla bezpieczenstwa wychowankéw. Wychowawca zobowigzany jest do
niezwlocznego powiadomienia dyrektora/wicedyrektora o sytuacii.

Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia si¢  niezwlocznie: rodzicow/opiekunéw  prawnych
poszkodowanego, pracownika placowki odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene pracy,
spolecznego inspektora pracy, organ prowadzacy burse.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie prokuratora
i kuratorium oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

Zawiadomienia dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik bursy. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje w dzienniku przekazywania dyzuréw podajac date oraz godzing
powiadomienia rodzicow o wypadku.

W niegroznych przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej  pomocy
poszkodowanemu, wychowawca ustala potrzebg wezwania pogotowia ratunkowego.

W przypadku przewozenia wychowanka do szpitala wychowawca zapewnia mu opieke w drodze do
szpitala lub zleca to zadanie innemu upowaznionemu pracownikowi bursy. Informacje o zdarzeniu
przekazuje sie rodzicom/opiekunom prawnym oraz dokumentuje.

W kazdym przypadku, gdy widoczne sg obrazenia, urazy, niepokojace objawy, dyrektor lub
upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. Jezeli wypadek zostal spowodowany



niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen, nalezy zabezpieczy¢ je nienaruszone do
mormentu pojawienia si¢ odpowiednich stuzb.

Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza pomieszczenie/sprzet do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zesp6l powypadkowy w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0s6b
niepowotanych.

' Jezeli wypadek zdarzy? si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem bursy, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy i odpowiada za nie oraz powiadamia whasciwe stuzby
(pogotowie, policjg itp.).

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor,
wykonuje je wicedyrektor lub upowazniony przez dyrektora pracownik bursy.

4. Zesp6l powypadkowy i postepowanie powypadkowe:

Dyrektor powoluje zespél powypadkowy. W jego sktad wchodzi pracownik BHP lub dyrektor

placowki. W sklad zespotu moze wchodzi¢ przedstawiciel organu prowadzacego lub kuratora

oswiaty.

Zespol powypadkowy:

- przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacie powypadkows,

- rozmawia z wychowankiem (niepetnoletnia w obecnosci rodzicow) i sporzadza protokét,

- rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoly; jezeli $wiadkami sa wychowankowie —
przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub psychologa, a protokot odczytuje si¢
w obecnosci $wiadka i jego rodzicow,

- sporzadza szkic miejsca wypadku lub fotografig,

- uzyskuje pisemne os$wiadczenie pracownika, pod opiekg kiorego wychowanek przebywal
w czasie, gdy zdarzy} si¢ wypadek,

- uzyskuje opinig lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku,

- sporzadza protokét powypadkowy nie pézniej niz w ciggu 21 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku; protokél podpisujg czionkowie zespotu oraz dyrektor bursy.

Protokét powypadkowy sporzadza sig w trzech egzemplarzach dla poszkodowanego, dla bursy oraz

dla organu prowadzacego lub kuratora os$wiaty (na zadanie). Z tredcia protokolu powypadkowego

zaznajamia si¢ poszkodowanego petnoletniego i poszkodowanego maloletniego oraz jego rodzicow.

W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokot,

moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

Dyrektor placowki prowadzi rejestr wypadkéw. Wskazuje prawidiowe zachowania i odstepstwa od

niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych

zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

Wychowawca sporzadza notatke stuzbows ze zdarzenia.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYKRYCIA PROSTYTUCJI

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej wychowanek byl $wiadkiem
czynno$ci noszgcych znamiona prostytucji, wychowawca powiadamia o zaistnialym
wydarzeniu dyrektora/wicedyrektora bursy.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze wychowanek nie majacy 18 lat uprawia nierzad badz
przejawia inne zachowania moéwigce o demoralizacji, wychowawca powiadamia
dyrektora/wicedyrektora bursy oraz rodzicow.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz z wychowankiem na temat
konsekwencji takiego zachowania wynikajacych z regulaminu. Zobowigzuje do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow za$ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej mozna zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice wychowanka odmawiajg wspolpracy, a z wiarygodnych Zrodet naplywaja
informacje o dalszym nierzadzie oraz przejawach demoralizacji ich dziecka — wychowawca
w porozumieniu z dyrektorem placowki zawiadamia o sytuacji policj¢ lub sad rodzinny.

5. Zaleca sie ustalenie za zgoda rodzicow dzialan z udziatem psychologa w celu zapewnienia
opieki osobie, ktora swiadomie lub nie dopuscila si¢ prostytucji.

6. Wychowawca wypetnia karte bursy, sporzadza notatke stuzbowa.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
SEKSTINGU, PROWOKACYJNYCH ZACHOWAN ORAZ AKTYWNOSCI
SEKSUALNEJ JAKO ZRODEA DOCHODU OSOB NIELETNICH

Wymiana materialéw o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach zwigzku miedzy

dwojeiem rowiesnikow:

L.
2

3.

Wychowawca zapewnia wsparcie i opiekg psychologiczno-pedagogiczng.

Wychowawca poucza sprawcow, ze dalsze rozpowszechnianie materialow moze by¢ nielegalne
i bedzie miato ostrzejsze konsekwencje, w tym prawne.

Wychowawca powiadamia rodzicow osob zdarzenia.

Materialy o charakterze seksualnym zostaly rozestane wigkszej liczbie 0sob. jednak nie dochodzi

do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje materiat jako forme wyrazania siebie:

1.
2,

Wychowawca zapewnia wsparcie i opieke.

Niektore materialy tego typu moga zosta¢ uznane za pornograficzne, w takim wypadku na
dyrektorze/wicedyrektorze placowki cigzy obowiazek zgloszenia incydentu na policje.
Wychowawca wszelkie dziatania wobec sprawcow incydentu podejmuje w porozumieniu z ich
rodzicami lub opiekunami prawnymi. :

Materialy zostaly rozestane wiekszej liczbie 0osob (bez wzgledu na intencje), zostaly zastosowane

jako narzedzie cyberprzemocy:

Iz

Wychowawca zabezpiecza dowody — przesylane zdjecia czy zrzuty ekranu portali, w ktorych
opublikowano zdjecie/-a.

W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy, wychowawca stosuje procedure:
Cyberprzemoc.

Wychowawca otacza osoby zaangazowane opieka psychologiczno-pedagogiczng.

Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w $rodowisku rowiesniczym — np. poprzez
przestanie MMS do wychowanek tej samej placowki lub grupy w portalu spolecznosciowym,
wychowawca podejmuje dzialania wychowawcze, u$wiadamiajgce negatywne aspekty moralne
sekstingu.

W przypadku publikacji lub upowszechnienia zdjg¢ o charakterze pornografii dziecigcej
dyrekcja placowki zobowigzane jest do powiadomienia o tym zdarzeniu policj¢ lub sad
rodzinny.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA
U WYCHOWANKOW NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH

—_

W sytuacji, gdy wychowawca otrzyma informacje o niepokojacych zachowaniach
scksualnych wychowankéw, badZ jest ich $wiadkiem zada natychmiastowego zaprzestania
czynnosci i podejmuje rozmowe wychowawcza*.,

2. Jesli wychowawca otrzymuje informacj¢ o niepokojgcych zachowaniach seksualnych od
innego wychowanka, nalezy zapewni¢ mu anonimowos¢ w celu unikniecia przemocy wobec
niego.

3. Wychowawca powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora bursy.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw/prawnych opickunéw wychowanka.

5. Jezeli rodzice wychowanka odmawiaja wspolpracy, a z wiarygodnych zrédel naplywaja

informacje o niepokojgcych zachowaniach seksualnych ich dziecka — dyrektor placowki

zawiadamia o sytuacji sad rodzinny lub policje.

* Przyczyna niepokojacego zachowania seksualnego moze by¢ np. ciekawos$é, brak wiedzy na
temat seksualnosci, znudzenie, samotnos¢, konflikty w relacjach, brak regut wychowawczych,
obserwacja zachowan seksualnych u dorostych (w tym dostep do pornografii), przemoc fizyczna
psychiczna, seksualna.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZJAWISKA
PEDOFILII

1. W sytuacji wystapienia przypadku pedofilii nalezy podja¢ dzialania majace na celu
powstrzymanie tego zjawiska, zawiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora lub/i psychologa
bursowego.

2. Gdy informacja o pojawieniu si¢ obcych 0sob zaczepiajacych wychowankéw si¢ potwierdz,
wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie policje.

3. Dyrektor w celu wzmozenia czujnosci przekazuje pracownikom bursy informacje dotyczaca
stwierdzonego zagrozenia.

4. Wychowawcy powiadamiajg wychowankow o potencjalnym zagrozeniu.

5. W przypadku podejrzenia/wystgpienia zjawiska molestowania z udzialem wychowanka bursy
nalezy bezzwlocznie powiadomié rodzicow/opiekunéw oraz policj¢ w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajgcych, umozliwiajacych ustalenie sprawcy.

6. Jesli  sprawca  jest  wychowanek,  wychowawca  bezzwlocznie  powiadamia
rodzicow/opiekunéow sprawcy, przeprowadza z nimi rozmowe dotyczacg zdarzenia.
Natychmiast izoluje sprawce od ofiary, nie pozostawiajac stron bez opieki.

7. Wychowawca wypelnia karte bursy, sporzadza notatke stuzbowa.

8. Zalecane jest podjecie przez wychowawcoéw oraz psychologa dziatan profilaktycznych
skierowanych do wychowankow w celu omowienia potencjalnego zagrozenia oraz wskazania
mozliwych form przekazywania pracownikom bursy informacji o osobach, ktore mogg
stwarza¢ zagrozenie.
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PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA CYBERPRZEMOCY

(przemoc z uzyciem technologii informacyjno-komunikacyjnych, gléwnie internetu oraz

telefonéw komorkowych, jak n¢kanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie

10.

lub rozsylanie o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdj¢é, filméw, z uzyciem sieci
oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogos wbrew jego woli)

Zglaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet.pl dyzurnet@dyzurnet.pl
telefon rzecznika praw dziecka: 800 12 12 12
telefon zaufania dla dzieci i mtodziezy: 116 111,
telefon dla rodzicow i nauczycieli w sprawie bezpieczenstwa dzieci: 800 100 100

. Nalezy wyshicha¢ wychowanka — ofiar¢ cyberprzemocy — i okaza¢ mu wsparcie z zachowaniem
poufnosci, podmiotowosci i poszanowania uczué. Nalezy poinformowa¢ wychowanka
o krokach, jakie moze podjaé bursa, i sposobach, w jaki moze zapewni¢ mu bezpieczenstwo.

. Nalezy okreéli¢ charakter zdarzenia (rozmiar i rang¢ szkody, jednorazowos¢, powtarzalnos¢).
Wykazaé, czy zdarzenie nosi znamiona cyberprzemocy, czy to nieudany zart. Kluczowe jest
zabezpieczenie zgromadzonych dowodow (zrobienie kopii materialow, zanotowanie daty i czasu
otrzymania materialdw, danych nadawcy, adresu stron www. historii polgczen).

. Nalezy zadba¢ o bezpieczefistwo $wiadkow, jesli to oni ujawniali cyberprzemoc. Okaza¢ im
wsparcie.

. Gdy sprawca jest mieszkaficem placowki, wychowawca/psycholog powinien przeprowadzi¢
znim rozmowe o jego zachowaniu. Nalezy ustali¢ okolicznosci zdarzenia, poznac przyczyny,
podjaé probe rozwigzania sytuacji konfliktowej.

. W sytuacji, gdy sprawca jest nieznany, podstawowe dzialanie polega na przerwaniu aktu

cyberprzemocy (zawiadomieniu administratora serwisu w celu usunigcia materialu po

wezesniejszym zabezpieczeniu dowodéw), zapewnieniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej
poszkodowanemu oraz wsparciu rodzicow w ewentualnym zgloszeniu sprawy policji.

Wychowawca zawiadamia dyrektora/wicedyrektora bursy o zdarzeniu.

. Wychowawca informuje rodzicow/opiekunow osob zaangazowanych.

. Zjawisko cyberprzemocy mozna rozwigza¢ na poziomie pracy wychowawczej. Placowka
powinna powiadomié¢ odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie
dostepne jej $rodki wychowawcze, a interwencje pedagogiczne nie przynoszyg pozadanych
rezultatow (np. nie ma zmian postawy ucznia).

. Kontaktu z policjg wymagajg wszelkie sytuacje, w ktorych zostato naruszone prawo (np. grozby

karalne, $wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdje¢

z udzialem matoletnich). Za zgloszenie powinien odpowiada¢ dyrektor.

Kazdorazowo wychowawca sporzgdza notatke i wypelia kart¢ bursy opisujgc szczegdlowo

zaistnialg sytuacje.

Pomoc ofierze nie moze konczy¢ sie w momencie zakonczenia procedury. Warto monitorowac

sytuacje, czuwaé nad bezpieczenstwem wychowanka, np. zwraca¢ uwagg, czy nie sg podejmowane

wobec niego dalsze dzialania przemocowe, obserwowaé, jak sobie radzi w grupie po ujawnieniu
incydentu cyberprzemocy. To samo dotyczy swiadkow zdarzenia w obawie przed stygmatyzacja
tzn. ,,donosiciela”.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
DLA ZDROWIA WYCHOWANKA W ZWIAZKU Z NADMIERNYM KORZYSTANIEM
Z INTERNETU

(infoholizm, siecioholizm — nadmierne korzystanie z zasobéw internetu i gier
komputerowych, najczgsciej sieciowych, portali spolecznosciowych)

1. Wychowawcy powinni zainteresowaé si¢ przypadkami wychowankoéw, ktorzy kazdg wolng
chwilg poswigcajg na korzystanie z zasobow internetu lub na portalach spotecznosciowych.

2. W przypadku  zdiagnozowania  takiego  przypadku  wychowawca informuje
rodzicow/opickunéw prawnych oraz pozostatych wychowawcéw w placowee.

3. Wychowawcy bursy w porozumieniu z rodzicami ustalaja, w jakim stopniu nadmierne
korzystanie z zasobow internetu wywotato u dziecka skutki zdrowotne i psychiczne (np. gorsze
wyniki w nauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan, zalamanie
si¢ relacji z rodzing czy rowiesnikami).

4. Wychowaweca kieruje wychowanka do psychologa bursowego.

5. Wobec wspoétlokatorow nalezy podjaé¢ dziatania profilaktyczne ze zwréceniem uwagi na
negatywne aspekty nadmiernego korzystania z internetu oraz zaapelowaé o wsparcie
wychowanka dotknigtej problemem.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAWIAZYWANIA
NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW W INTERNECIE — UWODZENIE, ZAGROZENIE

PEDOFILI

(kontakt osoby doroslej z maloletnia w celu zainicjowania znajomosci prowadzacych do
wyludzenia poufnych informacji, nawiazania kontaktéw seksualnych, sklonienia dziecka do
zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i Zycia lub wyludzenia wlasnosci (np. danych,
pieni¢dzy, cennych przedmiotéw rodzinnych)

Telefon zaufania dla dzieci i mlodziezy: 116 111,
Telefon dla rodzicéw i nauczycieli w sprawie bezpieczenstwa dzieci: 800 100 100,
Zglaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet.pl, dyzurnet@dyzurnet.pl, 801 615 005

1. Wszelkie dzialania wobec dziecka winny by¢ uzgadniane z rodzicami/opiekunami prawnymi
i inicjowane za ich zgodg.

2. Wychowawca powiadamia o sytuacji dyrektora/wicedyrektora bursy.

3. Wychowawca zbiera od wychowanka wszelkie informacje o sprawcy oraz zabezpiecza dowody
w formie elektronicznej dowody dziatania dorostego sprawcy uwodzenia (zapisy rozmow
w komunikatorach czy portalach spotecznosciowych, zdjecia, wiadomosci e — mail).
Bezzwlocznie zawiadamia policje, szczegolnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15.

5. Wychowawca nie podejmuje samodzielnych dziatan w celu dotarcia do sprawcy, jedynie udziela
wsparcia organom scigania.

6. Wychowawca zapewnia pomoc psychologiczno - pedagogiczng i poczucie bezpieczenstwa we
wspolpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi zaréwno ofierze, jak i $Swiadkom zdarzenia.

7. Jezeli osoba zglaszajacg zagrozenie byl inny wychowanek, nalezy doceni¢ jego prospoleczng
postawg.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOWSZECHNIANIA PRZEZ
WYCHOWANKA PORNOGRAFII W BURSIE

1. W przypadku otrzymania przez wychowawce lub inng osobg informacji o rozpowszechnianiu
przez  wychowanka pornografii ~w  bursic nalezy  bezzwlocznie powiadomic
dyrektora/wicedyrektora bursy oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy wychowanek przekazuje informacjg o osobach, ktére pokazywaly materiaty
pornograficzne, nalezy zapewni¢ mu anonimowo$ci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji zwigzanych z przemoca skierowana wobec tego wychowanka ze strony
sprawcow zdarzenia.

3. Przekazanie przez dyrektora pracownikom placowki informacji o stwierdzonym zagrozeniu bez
wskazywania konkretnych osob.

4. Podjecie przez wychowawce i psychologa dzialan profilaktycznych wéréd wychowankow
w celu omoéwienia zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materialdw o charakterze
pornograficznym, oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow/opickunéw prawnych wychowanka,
w szczeg6lnie trudnych przypadkach dyrektor wzywa do placowki rodzicow/prawnych opie-
kunéw wychowanka, ktéry rozpowszechnial materiaty pornograficzne w celu przeprowadzenia
przez wychowawce lub psychologa rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami sprawcy na
temat zdarzenia.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA BEZKRYTYCZNEJ
WIARY W TRESCI ZAMIESZCZONE W INTERNECIE, NIEUMIEJETNOSC
ODROZNIENIA TRESCI PRAWDZIWYCH OD NIEPRAWDZIWYCH

(bezkrytyczne uznawanie za prawde tez publikowanych na forach internetowych,
kierowanie si¢ informacjami zawartymi w reklamach skutkujace rozczarowaniami
i porazkami zyciowymi w efekcie korzystania z falszywych informacji, utrudniajace lub
uniemozliwiajace osiaganie dobrych wynikow w edukacji, prowadzace do zagroZen zycia
i zdrowia poprzez stosowanie wyniszczajacej diety, samookaleczenia)

1. Wychowawca zwraca uwage na wychowankow nieumiejgcych odroznia¢ prawdy od falszu
informacji publikowanych w internecie.

2. Wychowawca, ktory zauwazy, ze wychowanek postuguje si¢ falszywymi informacjami
zaczerpnigtymi z sieci, rozpowszechnia je, powinien skomentowa¢ 1 sprostowac
nieprawdziwe informacje.

3. Wychowawca prowadzi dziatania profilaktyczne z zastosowaniem elementow edukaciji
medialne;j.
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PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU DOSTEPU DO SZKODLIWYCH,
NIEPOZADANYCH, NIELEGALNYCH TRESCI

(pornografia, ryzyko werbunku mlodziezy do organizacji nielegalnych i terrorystycznych,
tresci obrazujgce przemoc i promujgce dzialania szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci,
popularyzujgce ideologi¢ faszystowska i dzialalno$¢ niezgodng z prawem, tresci nawolujgce
do samookaleczen, samobéjstw, korzystania z narkotykow)

Zglaszanie nielegalnych tresci: info@dyzurnet.pl, Nask dyzurnet tel.: 0 801 615 005,
policja 997, numer alarmowy 112

1. Wychowawca, posiadajacy odpowiednie kompetencje techniczne, powinien zabezpieczy¢
dowody w formie elektronicznej (pliki z tresciami niedozwolonymi, zapisy rozmow
w komunikatorach, zrzuty ekranu, e-maile).

2. Wychowawca informuje o zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora.

3. W procesie identyfikacji sprawcow kluczowe znaczenie odgrywaja zgromadzone dowody.
W procesie udostgpniania nielegalnych tresci uczestnicza zazwyczaj: tworca tresci oraz osoby
udostepniajgce owe tresci (czgsto rowiesnicy).

4. Wychowawca informuje  wszystkich rodzicow/opiekunéw  prawnych  nastolatkow
uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dziecka .

5. Wychowawca przeprowadza rozmowy ze sprawcg na temat jego postgpowania, uzmyslawia
mu szkodliwe dzialanie czynu.

6. W przypadku upowszechnienia przez sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii) nalezy
zlozy¢ zawiadomienie na policji.

7. Wychowanka - ofiarg i §wiadka zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢
opiekg psychologiczng. Rozmowa z wychowankiem powinna si¢ odbywa¢ w warunkach
uwzgledniajgcych jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci 1 podmiotowoscei
wychowanka ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tresciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo
szkodliwy wplyw na psychike. W trakcie rozmowy nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez
ofiar¢ dostepu do ww. tresci.

8. Wychowawca powiadamia rodzicow/prawnych opickunéw ofiary o zdarzeniu, uzgadnia z nimi
podejmowane dziatania i formy wsparcia. Decyzja o skierowaniu wychowanka na
specjalistyczng terapie psychologiczna nalezy do rodzica/opiekuna prawnego.

9. Gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do $rodowiska rowiesniczego ofiary, nalezy podja¢
dzialania edukacyjne i wychowawcze.

10. W przypadku naruszenia prawa, np. rozpowszechniania materialow pornograficznych
zudzialem nieletniego lub prob uwiedzenia maloletniego w wieku do 15 lat przez osobe
dorosla, nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwlocznie powiadomi¢ policje.

11. Kazdorazowo wychowawca sporzadza notatke i wypelnia kartg bursy opisujac szczegdltowo
zaistnialg sytuacje,
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PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA PRYWATNOSCI
DOTYCZACEGO NIEODPOWIEDNIEGO BADZ NIEZGODNEGO Z PRAWEM

WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU WYCHOWANKA

10.

Ll

LUB PRACOWNIKA PLACOWKI

(podszywanie si¢ pod inng osobg, wykorzystanie wizerunku w celu wyrzadzenia szkody
osobistej lub finansowej, przejecie profilu na portalu spolecznosciowym, cyberprzemoc)

Na poczatku nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu,
adres strony, na ktorej udostepniono wizerunek dziecka, SMS).

Nastepnie wychowanek wraz z wychowawcg dokonuja zmian hasel, loginow, kodéw dostgpu
do platform i portali internetowych, aby uniemozliwi¢ kontynuacj¢ procederu naruszania
prywatnosci. Nie nalezy likwidowac profili, kont bedacych dowodami w sprawie.

W przypadku zakupéw online lub transakeji finansowych nalezy skontaktowac si¢ ze sklepem
lub pozyczkodawca.

Wychowawca powiadamia dyrektora/wicedyrektora.

Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych wszystkich wychowankow
bioracych udzial w zdarzeniu.

Gdy dowody jasno wskazuja na sprawce nalezy zabezpieczy¢ dowody 1 przekaza¢ policji.
Jesli trudno jest to ustali¢, identyfikacji powinna dokona¢ policja.

Dyrektor powinien podja¢ decyzje o powiadomieniu policji, biorac pod uwage wiek sprawcy,
dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu.

Niezaleznie od powiadomienia policji, gdy sprawcg incydentu jest wychowanek bursy nalezy
wobec niego — w porozumieniu z rodzicami — podja¢ dziatania profilaktyczne, zmierzajace do
uswiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynéw, jakich dokonata.
Wychowawca powinien zapewni¢ wychowankowi — ofierze incydentu poufnos¢ dziatan.

W przypadku wystgpienia $wiadkdéw zdarzenia nalezy podja¢é wobec nich dzialania
wychowawcze, zwracajgce uwage na negatywna ocen¢ naruszania wizerunku oraz
odpowiedzialnos¢ prawng.

Rodzice ofiary powinni powiadomié¢ policje, gdy naruszenie prywatnosci, wyludzenie lub
kradziez tozsamosci skutkujg wyrzadzeniem szkody majatkowej lub osobiste;.

Kazdorazowo wychowawca sporzadza notatke i wypetnia karte¢ bursy opisujac szczegdélowo
zaistniala sytuacje.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BEZPRAWNEGO UZYCIA
CUDZEGO WIZERUNKU W SIECI

- Wychowawca, od osoby dokonujacej zgloszenia o bezprawnym rozpowszechnianiu jej
wizerunku, zbiera informacje o okolicznosciach zdarzenia.

. Ofiar¢ zdarzenia, ktérej wizerunck zostal bezprawnie uzyty w szczegdlnosci w sposob
przesmiewczy i ponizajgcy, nalezy objac opieka psychologa bursowego.

- Z osobami, ktore wiedzialy o bezprawnym uzyciu wizerunku w sposéb przesmiewczy lub
ponizajacy nalezy przeprowadzi¢ rozmowy wychowawcze w celu uzmystowienia problemu
1 uksztaltowania postawy sprzeciwu wobec podobnych dziatas.

- W ramach dzialan prewencyjnych nalezy zaproponowaé aktywnosci, ktérych celem bedzie
wprowadzenie wychowakowk w tematyke zwigzang z bezpiecznym i przemyslanym
udostgpnianiem  wizerunku w internecie, w tym przede wszystkim w mediach
spolecznosciowych.

. Wychowawca moze zaangazowa¢ si¢ w spor, jesli dotyczy to sytuacji, w ktdrej bezprawnego
uzycia wizerunku dopuscil si¢ wychowanek wobec drugiego wychowanka np. w charakterze
mediatora pomiedzy stronami.

. Decyzja o krokach prawnych w sprawach o naruszenie débr osobistych, w tym wizerunku,
nalezy do uprawnionego.
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21.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU EAMANIA PRAWA
AUTORSKIEGO

1. Wychowawca skupia sie na roli edukacyjno-wychowawczej, zwracajac uwage, na 1zeczowy
i konkretny przekaz informacji, jakie czyny sa dozwolone, a jakic zabronione prawem.

2. Dochodzenie roszczen z tytutu naruszen zalezy od decyzji uprawnionego, to uprawniony
musi samodzielnie zdecydowac¢, czy zawiadamia¢ policjg.

3. Placéwka powinna przede wszystkim zaangazowaé si¢ w role mediatora w ulatwienie
zakonczenia sporu bez nadmiernej jego eskalacji.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA
TECHNICZNEGO SIECI

(ataki przeprowadzane za pomoca szkodliwego oprogramowania, ataki skierowane na zasoby
teleinformatyczne placéwki przy wykorzystaniu wielu skomplikowanych technik i narzedzi
socjotechnicznych (phishing) i informatycznych m.in.: skanowanie sieci w celu wykrycia
podatnych na zagrozenia systeméw, proby logowania si¢ do serweréw www i poczty e-mail, za
pomocy podstuchanych lub odgadnigtych hasel, wykorzystywanie podatnosci - luk w
oprogramowaniu systemow komputerowych)

1. W przypadku wystapienia incydentéw zagrozenia bezpieczefistwa cyfrowego wychowawca bursy
zobowigzany jest do zgloszenia go dyrektorowi bursy, nastepnie osobie odpowiedzialnej za
infrastrukture teleinformatyczna.

2. Dowody w formie elektronicznej zbieraja i zabezpieczaja specjalisci — informatycy.

3. Jedli sprawcami incydentu sa wychowankowie placowki, nalezy wobec nich podja¢ dziatania
wychowawcze i o zaistnialej sytuacji powiadomi¢ ich rodzicéw. Jezeli skutki ataku maja dotkliwy
charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych, nalezy taki przypadek
zgtosi¢ policji.

4. Nalezy przeprowadzi¢ dzialania wychowawcze wobec wszystkich wychowankow, w celu
poinformowania o konieczno$ci odpowiedniego zabezpieczania swoich sprzetow komputerowych
oraz o konsekwencjach stosowania praktyk hakerskich.
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23.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WTARGNIECIA DO PLACOWKI

UZBROJONEGO NAPASTNIKA/TERRORYSTY

Osoba, ktora zauwazyla podejrzanie zachowujgce si¢ osoby natychmiast alarmuje wszystkich
znajdujacych si¢ na terenie placéwki, uzywajgc ustalonego alarmu sygnalizowanego przez jeden
dlugi dzwonek trwajacy co najmniej 10 sekund. Nastgpnie dzwoni po nr alarmowy 112
i powiadamia stosowne stuzby ratownicze, informuje dyrektora placowki.

Po ustyszeniu ustalonego alarmu, wszystkie osoby znajdujace si¢ na terenie placowki, zamykajg
si¢ w pokojach i innych pomieszczeniach, w ktorych aktualnie sie¢ znajduja, barykadujg drzwi,
zamykaja okna i odchodza od nich jak najdalej. W tym czasie powinny wyciszy¢/wylgczyé
urzadzenia elektroniczne, wylaczy¢ swiatlo 1 zachowaé cisze. Jesli zaistniej mozliwos¢ ucieczki,
powinny opusci¢ niebezpieczny teren, ratowac przede wszystkim swoje zycie.

W sytuacji wtargnigcia napastnikow do placowki, nalezy zachowaé przede wszystkim spokdyj,
oceni¢ sytuacj¢ i podja¢ dziatania zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.

Ewakuacja mozliwa tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia (np. stolowka), z dala od
zrodel zagrozenia.

Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia, nie nalezy wychodzié z pomieszczen oraz
wyglada¢ przez drzwi i okna. Jezeli nie jestes pewien, ze to stuzby ratownicze nie otwieraj -
shuzby zrobig to same.

Poinformuj policj¢ wysylajgc wiadomos¢ tekstowa o zaistniatej sytuacji.

Zaston okna, zga$ $wiatlo, nie przemieszczaj sig, zejdz ze swiatla drzwi, ukryj si¢ ponizej linii
okien.

Jesli padna strzaly, nie krzycz, potoz si¢ na podlodze.

W przypadku wtargnigcia do pomieszczenia podejmij walke, ktdéra moze by¢ ostatnig szansg na
uratowanie zycia.

Wychowankow zobowigzuje sie do bezwzglednego wykonywania polecen wychowawcy.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WTARGNIECIA DO PLACOWKI

UZBROJONEGO NAPASTNIKA/TERRORYSTY — BEZPOSREDNI KONTAKT

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika.

Na zgdanie oddaj im przedmioty, ktorych zazadajg, nie oszukuj ich.

Poinformuj, jesli nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia.

Unikaj kontaktu wzrokowego z terrorystami, nie odwracaj sie do nich plecami, nie zwracaj na
siebie uwagi, nie lekcewaz napastnika, nie bagdz agresywny.

Uspokdj wychowanki zwracajgc si¢ do nich po imieniu.

Poinformuj napastnika o wychowankach ze schorzeniami np. niedostuch.

Zawsze pytaj o pozwolenie, zawsze korzystaj z dobrej woli terrorystow.

Jesli istnieje mozliwosé, nalezy dyskretnie obserwowaé napastnikow w celu zapamigtania jak
najwigkszej ilosci szezegotow, robi¢ notatki w pamigcei - informacje te, moga okazaé si¢ cenne
dla stuzb ratowniczych.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WTARGNIECIA DO PLACOWKI

UZBROJONEGO NAPASTNIKA/TERRORYSTY — DZIALANIA ANTYTERRORYSTOW

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchéw - mozesz zostaé uznany za
terroryste.

Nie prébuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi.

Poloz sig na podtodze, trzymaj rece z otwartymi diofimi na wysokosci glowy.

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie ich dziataniom.

Odpowiadaj konkretnie na pytania funkcjonariuszy.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawiacych.

Pytaj o pozwolenie zaopickowania si¢ wychowankami,

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja tozsamogé
nie zostanie potwierdzona.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opusé pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we wskazanym
kierunku. Nie zatrzymuj si¢ by zabra¢ rzeczy osobiste.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA INFORMACJI
O PODLOZENIU EADUNKU WYBUCHOWEGO ORAZ ZAUWAZENIA
PODEJRZANEGO PAKUNKU NA TERENIE PLACOWKI

W przypadku otrzymania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:

Prowadzagc rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu tadunku wybuchowego, zapamigtaj jak
najwigcej szczegotow.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje.

Powiadom policj¢ o zdarzeniu.

Poinformuj niezwlocznie dyrektora/wicedyrektora placowki.

Po uslyszeniu sygnatu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji.

Nie uzywaj telefonu komorkowego (fale emitowane przez telefon komorkowy moga zainicjowac
eksplozj¢ tadunku).

Wychodzac z pomieszczen, sprawdz, czy nie sg pozostawione jakie$ nieznane przedmioty.
Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
shuzb.

W miejscu ewakuacji policz wszystkich wychowankéw i1 poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi.

Jesli to mozliwe, poinformuj rodzicow wychowankéw o miejscu odbioru.

W przypadku zauwazenia podejrzanego pakunku na terenie placowki:

Odizolowa¢ miejsce zlokalizowania podejrzanego pakunku.

Nie dotykac, nie otwierac i nie przesuwac podejrzanego pakunku.

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (jezeli czas
na to pozwala).

Powiadom policje o zdarzeniu.

Poinformuj niezwlocznie dyrektora/wicedyrektora placowki.

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji.

Nie uzywaj telefonu komaérkowego (fale emitowane przez telefon komaorkowy mogg zainicjowac
eksplozje tadunku).

Wychodzgc z pomieszczen, sprawdz, czy nie sa pozostawione jakie$ nieznane przedmioty.
Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacjg kryzysowg lub funkcjonariuszy
shuzb.

W miejscu ewakuacji policz wszystkich wychowankow i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi.

Jesli to mozliwe, poinformuj rodzicow wychowankow o miejscu odbioru.



ZESPOL BURS SZKOLNYCH
61-889 Poznan ul. Krakowska 17

tel. 618524079

Regon 529173047 NIP 7831908852

= e =

10

L1

12,

25,

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK OTRZYMANIA INFORMACJI
O ZAMIARZE ATAKU - SKAZENIE CHEMICZNE LUB BIOLOGICZNE

Osoba, ktéra otrzymata informacje o zamiarze ataku lub mozliwym skazeniu - powiadamia
wszystkich przebywajgcych na terenie placowki, a osoby przebywajace na zewngtrz ewakuuje do
budynku bursy przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

. Natychmiast po ogloszeniu alarmu wychowawca powiadamia odpowiednie shuzby oraz

dyrektora/wicedyrektora placowki.

W budynku nalezy zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylgczy¢
klimatyzacje.

W miar¢ mozliwosci trzeba zgromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki (np. sok
z cytryny, oliwg, mydto, wodg utleniong, gaze, wate).

Przygotowaé wilgotne tampony np. z gazy, do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia $rodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszezen.

Powstrzyma¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia papierosdw oraz wykonywania
czynnosci wymagajacych duzego wysilku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé uszczelnionych
pomieszczefi, przebywa¢ w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.

Czeka¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO
LUB BIOLOGICZNEGO - ZAGROZENIE WYKRYTE SZYBKO

Nie dotykaj, nie wachaj podejrzanych przedmiotow, nie sprzataj proszkow, nie §cieraj cieczy.
Przykryj substancje np. kocem, by zapobiec rozprzestrzenianiu.

Zamknij okna oraz drzwi, wylacz klimatyzacje, nie dopus¢ do przeciagdw.

Opus¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnogé podejrzanej substancji, nie
wpuszczaj do niego innych osob.

Zaalarmuj wszystkie osoby przebywajace na terenie placowki i skieruj je w rejon ewakuacii,
przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadom odpowiednie stuzby. Powiadom
dyrektora/wicedyrektora placowki.

Jesli nastapit kontakt z substancjg: umyj dokladnie rece woda 1 mydlem, zdejmij ubranie, ktore
miato kontakt z substancja i wloz do plastikowego worka.

Po kontakcie z substancjg nie wolno pi¢, jes¢, pali¢ papieroséw do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb.

W obiekcie/budynku, w ktorym nastapita ewakuacja zamknij i uszczelnij okna i1 drzwi, otwory
wentylacyjne, wylgcz klimatyzacje.

Sporzadz list¢ 0s6b majacych kontakt z substancja albo znalazly si¢ ok 5 m od niej. Przekaz ja
policji.

W miar¢ mozliwosci gromadz srodki ratownicze i odtrutki (np. sok z cytryny, oliwe, mydlo,
gaze, wate).

Przygotuj wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia $rodka
biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen.



13. Powstrzymaj si¢ od picia, spozywania positkow oraz prac wymagajacych duzego wysitku.
14. Czekaj na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpuj zgodnie z otrzymanymi od nich

ol e

wytycznymi.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO

LUB BIOLOGICZNEGO — ZAGROZENIE WYKRYTE POZNQ. GDY POJAWILY SIE »
OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE

Nie dotykaj, nie wachaj podejrzanych przedmiotéw, nie sprzataj proszkow, nie $cieraj cieczy.
Powiadom dyrektora/osobe funkcyjna.

Przykryj substancj¢ np. kocem, by zapobiec rozprzestrzenianiu.

Pozamykaj okna, drzwi, wylacz klimatyzacje¢, nie dopusé do przeciggéw.

Opus¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnoéé podejrzanej substancji, nie
wpuszczaj do niego innych 0s6b.

Oglos alarm, a wszystkie osoby przebywajace poza budynkiem, ale bedace na jego terenie,
ewakuuj do wnetrza placowki.

Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadom odpowiednie stuzby.

W placéwce zamknij i uszczelnij okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylacz klimatyzacje
abudynek placéwki wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolyj od
bezposredniego otoczenia, przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny.

Czekaj na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepuj zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY
WYCHOWANKA/WYCHOWANEK WRACA DO PLACOWKI
W CZASIE POZAREGULAMINOWYM

Wychowanki i wychowankowie Bursy Szkolnej nr 3 moga w czasie wolnym wychodzié¢ poza
teren placowki, jednak sa zobowiazani do przestrzegania ustalonych w regulaminie zasad

wyjse.

1

Wychowanka/wychowanek z placowki (poza zajgciami szkolnymi) jest zobowigzany
odnotowac¢ ten fakt w Rejestrze Wyjs¢, podajac szezegotowe informacje dotyczace godziny
1 celu wyjscia oraz planowanego powrotu.

. W przypadku powrotu do bursy w czasie pozaregulaminowym (bez zgody rodzica/opiekuna

prawnego/oswiadczenia pelnoletniej/-go wychowanki/-a), zaréwno wychowanka/-ek
niepefnoletnia/-i, jak i wychowanka/-ek pelnoletni zobowigzani sa skontaktowaé sie
z dyzurujgcym wychowawca, informujac o przewidywanym spdznieniu, wskazujac
orientacyjng godzing powrotu i by¢ w staltym kontakcie z wychowawca, aby informowaé na
biezaco o sytuacji.

. Gdy wychowanka/wychowanek niepelnoletni/pelnoletni nie wroci do placowki w czasie

regulaminowym (do godz. 21%) i nie poinformuje o spéznieniu, dyzurujacy wychowawca:

e niezwlocznie podejmuje probe telefonicznego skontaktowania si¢
z wychowanka/wychowankiem i ustalenia miejsca pobytu,

e w przypadku braku kontaktu telefonicznego z wychowankiem/wychowanka,
0 spoznieniu niezwlocznie powiadamia si¢ rodzica/opiekuna prawnego,

* w przypadku nieusprawiedliwionej nicobecnosci (po regulaminowej godzinie powrotu
lub wskazanej wczesniej przez wychowanke/wychowanka przed opuszczeniem bursy)
wychowawca powiadamia dyrekcje placowki oraz policje.

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowsg z przeprowadzonych czynnosci.



et

10.

ZESPOL BURS SZKOLNYCH

61-889 Poznan ul. Krakowska 17
tel. 618524079
Regon 529173047 NIP 7831908852 27.

PROCEDURA ORGANIZACJI WYJSC POZA TEREN PLACOWKI OBOWIAZUJACA
W ZESPOLE BURS SZKOLNYCH W POZNANIU

- Bursa organizuje wyjscia na teren miasta tj: muzea, miejsca pamigci, teatry, itp. Wyjscia obejmuja

takze wizyty w innych placowkach i udziat w organizowanych przez nie konkursach, zawodach
sportowych czy innego rodzaju imprezach.

. Zgodg na zorganizowania wyjscia wyraza dyrektor bursy lub w razie jego nieobecnosei wicedyrektor.

Opiekunem wyjscia jest wychowawca/bibliotekarz/psycholog.

Do zadan organizatora/opiekuna wyjscia nalezy:

— wypelnienie karty wyjscia poza teren bursy (zalgcznik nr 1) i przedlozenie jej
dyrektorowi/wicedyrektorowi najpozniej w dzier wyjscia.

— sprawowanie opieki nad uczestnikami (ilo$¢ opickunéw uzalezniona jest od ilosci wychowankow
— zgodnie z obowigzujgcymi przepisami),

— zapewnienie warunkow realizacji programu wyjscia,

— organizowanie transportu,

— sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowigzujacych uczestnikéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

— zebranie zgdd od rodzicow na udzial w wydarzeniu realizowanym poza placowka,

— poinformowanie uczestnikoéw o zasadach obowigzujacych podczas zorganizowanego wyjscia
(zalgcznik nr 2).

. Organizatorzy wyjscia winni:

— sprawdza¢ stan liczbowy jej uczestnikow - przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego,

— zapewni¢ bezpieczefistwo i ciagla opieke uczestnikom, zwracajgc szczegolng uwage na
przestrzeganie zasad poruszania si¢ w ruchu ulicznym, w kolumnach pieszych (chodnikiem,
poboczem, prawg strona jezdni, dwojkami).

Przed opuszczeniem placowki uczestnicy sa zobowigzani do wypisania si¢ w kartach wyjs¢

obowiazujacych w placéwee.

. Wychowawca podczas wyjécia musi mieé ze soba liste uczestnikow wraz z telefonami kontaktowymi

do rodzicow/opiekunéw prawnych oraz do samych uczestnikow (zalgcznik nr 3).

- Na udzial wychowankow w planowanych wyjéciach wymagana jest pisemna zgoda rodzica/opiekuna

prawnego (zalgcznik nr 4).

W wyjsciach nie mogg bra¢ udzialu wychowankowic w stosunku, do ktorych istnieja
przeciwwskazania lekarskie. Rodzice zobowigzani sg poinformowa¢ wychowawce o stanie zdrowia
dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych przeciwwskazaniach.

Kazdy uczestnik wyjscia grupowego poza teren bursy ma obowigzek:

— bezwzglednie stosowac si¢ do wszystkich polecen opiekuna wyjécia lub przewodnika,
— przestrzegac zasad bezpieczenstwa,

— zglasza¢ opiekunowi grupy zdarzenia moggce zagrazaé bezpieczenistwu uczestnikow wyjscia,

— punktualnie zgtasza¢ sie na ustalone miejsce zbiorki,

— przestrzega¢ programu przewidzianego w trakcie wyjscia poza teren placowki,

— kulturalnie zachowywac si¢ we wszystkich miejscach pobytu grupy takich jak: srodki komunikacji
zbiorowej, kina, teatry, muzea, galerie i in.,

— posiada¢ aktualng legitymacje szkolna,
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— kasowac bilety (o ile nie posiada biletu okresowego) w srodkach komunikacji zbiorowej oraz
pokry¢ koszty za bilety wstepu (o ile przyjete zasady wyjscia nie stanowig inaczej),

— od chwili przybycia do miejsca publicznego stanowiacego cel wycieczki podporzadkowaé sie
obowigzujacym tam regulaminom,

~ w przypadku zagubienia si¢ podjaé proby skontaktowania sig telefonicznie z jakims uczestnikiem
wycieczki badZ opiekunem,

— bezwzglednie przestrzega¢ uwag gospodarzy terenu goscinnego.

Za wszelkie szkody spowodowane z winy uczestnika w czasie pobytu odpowiedzialnosé ponosi

uczestnik i/lub jego opiekun prawny.,

W trakcie wyjscia surowo zabrania sie:

— samowolnego oddalania od grupy bez zgody opickuna wyjécia, ktéry odpowiada za
bezpieczenistwo grupy,

— palenia, spozywania alkoholu i korzystania z innych uzywek, zaréwno w czasie podrézy, jak
1 w miejscu docelowym.

Za naruszenie zasad opisanych w procedurze wychowanek poniesie konsekwencje przewidziane

w regulaminie bursy.

Wyjécie moze zostaé przerwane bez wzgledu na poniesione przez mtodziez koszty w przypadku:

— negatywnego zachowania uczestnikow wyjscia,

= zewngtrznych  warunkéw uniemozliwiajgcych bezpieczne zorganizowanie wyjscia (np.:
gwaltowne zalamanie warunkéw pogodowych).

W razie wypadku podczas wyjécia opiekunowie zobowiazani sa niezwlocznie zapewnid

poszkodowanemu opieke, w miare mozliwosci udzielié pierwszej pomocy i sprowadzi¢ fachowa

pomoc, a nastgpnie zawiadomié dyrektora bursy i rodzicéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego.
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PROCEDURA ANTYDYSKRYMINACYJINA REALIZOWANA W BURSIE

1. Procedura jest narzedziem wspierajacym calg spoleczno$é bursowa w przeciwdzialaniu
zachowaniom/procesom/dzialaniom naruszajgcym prawa czlowieka oraz reagowaniu na takie
zachowania.

2. Postanowienia Procedury majg na celu ochrong wychowankéw przed dyskryminacja.

3. Nierowne traktowanie jest zabronione:

a) kazdy, kto posiada lub powezmie informacje o przypadkach naruszenia praw czlowieka
w bursie jest obowigzany do poinformowania o tym wychowawce lub innego pracownika;

b) nikt nie moze ponosi¢ ujemnych nastepstw z tytulu poinformowania o zachowaniu
naruszajacym prawa cztowieka w placéwee;

¢) w przypadku stwierdzenia wystgpienia zachowan dyskryminacji i innych zachowan
naruszajacych prawa czlowieka, nalezy podjaé dziatania majace na celu zlikwidowanie
skutkéw tych zachowan.

4. Podejmowanie sprawne;j interwencji wobec sprawcéw dyskryminacji:

a) przerwanie dziatania dyskryminacyjnego; wychowawca dyzurujacy wstepnie bada sytuacje,
niezwlocznie przeprowadza, przy zachowaniu wszelkich zasad anonimowosci, roZmowe
z 0sobg zglaszajaca oraz z osobg doswiadczajges;

b} zapewnienie bezpicczenstwa osobie poszkodowanej;

¢) zgloszenie faktu dyskryminacji wychowawcy grupy, a w przypadku drastycznych zachowan
lub powtarzania si¢ dziatania dyskryminacyjnego wychowanka - powiadomienie takze
psychologa i dyrektora/wicedyrektora bursy;

d) powiadomienie rodzicow osoby dyskryminujgeej 1 osoby pokrzywdzonej o zaistnialym fakcie;

¢) wyjasnienie okolicznosci  zdarzenia z udzialem rodzicéw sprawcy i osoby
pokrzywdzonej, w razie potrzeby - takze w obecnoéci uczniéw biorgeych udziat w zdarzeniu;

f) ustalenie konsekwencji dyskryminacji i sposobu ich realizacji; w przypadkach szczegdlnych -
drastycznego  zachowania  dyskryminacyjnego  lub  powtarzania si¢  zachowan
dyskryminacyjnych - powiadomienie policji lub sadu rejonowego;

g) monitorowanie wywigzywania si¢ wychowanka z natozonych konsekwencji przewidzianych
w statucie.

5. Pomoc osobom dyskryminowanym - porady, konsultacje, zapewnienie spotkan ze specjalistami

(psychologiem, pedagogiem, kuratorem sagdowym, funkcjonariuszem policji).



